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Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France
Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2003 — Bac
Baccalauréat Professionnel Secrétariat

Expériences professionnelles
01/2018 - 12/2018 — Préparatrice en pharmacie
01/2016 - 12/2018 — Co-gérante
Gestion (comptabilité, reporting, fournitures, suivi d’activité), Commercial (contrôle qualité, mise en place 
d’actions de promotions, analyse du marché), Management (Recrutement, formation du personnel, 
supervision des activités), Communication (Organisation de réunions, suivi des séjours, contact-clients)
01/2015 - 12/2016 — Assistante médico-sociale
Gestion des dossiers d’inscription MDPH, Compte-rendu des médecins et soignants, Accueil des parents 
(physique et téléphonique), Gestion des transports, Interface avec l’Assurance maladie handicapés
01/2010 - 12/2014 — Divers Postes
Organisation de séminaires et de conférences, Gestion du personnel (recrutement, coordination des 
équipes, planning, formation), Gestion parcs informatiques, traitement du courrier
01/2007 - 12/2009 — Assistante Commerciale
Gestion des comptes bancaires d’affaires, Organisation de réunions et déplacements, Organisation de 
séminaires et de conférences, Diffusion de comités de crédits

Langues
Anglais (courant)

Atouts
Gestion administrative, Ponctualité, Consciencieuse, Dynamique, Volontaire, Suite Office, Ciel Compta, 
SAGE, SAP

Logiciels
Pack Office, Sage, Sap

Loisirs
Voyages, Lecture, Musées

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


