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Assistante commerciale

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans les Services Commerciaux.

Formations

2020 : Bac +2
BTS ASSISTANTE COMMERCIALE (ESF)

2017 : Formation
FORMATION CONTINUE WALL STREET ENGLISH

2012 : Bac
BACCALAURÉAT STG MARKETING

Expériences professionnelles

06/2020 - 07/2020 :
ASSISTANTE COMMERCIALE EN IMMOBILIER chez Agence Du Parc sur Nanterre
Mise à jour du tableau de bord
Rédaction de bail, cautions solidaires, factures et décomptes
Visites et états des lieux gestion administrative

01/2018 - 07/2019 :
AGENT ADMINISTRATIF chez Clinique Korian sur Sartrouville
Accueil physique et téléphonique
Assurer la gestion administrative des dossiers d'admission
Assurer la tenue classique du secrétariat

11/2015 - 11/2016 :
ADJOINTE DE DIRECTION chez La Halle sur Orly
Stratégie commerciale
Management d'équipe
Organisation et gestion des plannings

12/2013 - 10/2015 :
MERCHANDISER chez La Halle sur Orly
Développement commercial
Optimisation de la disposition des produits
Organisation d'opérations commerciales

12/2010 - 11/2013 :
CONSEILLÈRE CLIENTÈLE chez La Halle sur Vitry S/seine



Accueil, conseil et renseignement client
Argumenter et conclure une vente
Gestion de la Caisse

Langues

Espagnol (Oral : scolaire / Ecrit : expérimenté)

Atouts et compétences

Accueil physique et téléphonique
Assurer la gestion administrative des dossiers
Assurer la tenue classique du secrétariat
Stratégie commerciale
Management d’équipe
Organisation et gestion des plannings
Mise à jour du tableau de bord
Rédaction de bail, cautions solidaires, factures et décomptes
Visites et états des lieux

Centres d'intérêts

Pâtisserie, Cuisine
Voyage, Cinéma
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