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Assistante comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/2017 : à NEXTFORMATION
Formation Professionnelle d'Assistante Comptable 

Bac
Baccalauréat Tertiaire des Techniques Administratives 

Expériences professionnelles

01/2020 - 03/2020 :
Comptabilité client chez Ista Groupe sur Massy
Encaissement clients sur le Logiciel SAP, saisie des virements et chèques, écritures de l'INTERCO, lettrage des
comptes clients.

11/2019 - 01/2020 :
Assistante administrative et comptable chez École Polytechnique sur Palaiseau
Traitement des courriers (factures fournisseurs) et numérisation, enregistrement des factures dans le logiciel
SIREPA, rapprochement des factures avec les CSF et AE, traitement des relances fournisseurs.

09/2019 - 09/2019 :
Assistante comptable chez Foncia Groupe sur Antony
Comptabilité client sur le logiciel ANAEL, suivis des encaissements, analyses et validations des ventes, saisie
des écritures et lettrage des comptes clients.

01/2019 - 06/2019 :
Assistante comptable chez Fnac Darty sur Wissous
Comptabilité banque sur le logiciel SAP, saisie des écritures de banque, rapprochement bancaire, traitement
des écarts de financement, clôture mensuelle.

11/2018 - 01/2019 :
Aide comptable chez Cfao
Traitement des notes de frais et factures, saisie des notes de frais, lettrage des comptes, encaissements des
remboursements.

08/2018 - 08/2018 :
Assistante Comptable chez Icopal
Encaissements Clients, saisie et enregistrement des règlements clients, mise en banque, lettrage et
rapprochement bancaire.



04/2018 - 07/2018 :
Assistante Comptable chez Centralesupelec
Contrôle et validation des commandes, traitement des factures, enregistrement des informations analytiques et
fiscales.

03/2018 - 03/2018 :
Chargée Relation Client chez Carrefour Hypermarche sur Evry
Accueil téléphonique des collaborateurs et clients, traitement opérationnelle de la paie et des dossiers
administratifs.

02/2018 - 02/2018 :
Assistante Comptable Chargée de Facturation chez Aftral sur Rungis
Contrôle et validation des prestations, facturation clients, enregistrement des paiements, suivi des relances.

08/2016 - 11/2016 :
Assistante comptable stagiaire chez Audexfi
Réception de documents, analyse et saisie comptable, saisie des écritures de banque, rapprochement bancaire.

01/2011 - 03/2016 :
Hôtesse d'accueil chez Hôtel Cardinal

Centres d'intérêts

Bénévolat dans les associations, Mode, Lecture, Sport en salle, Randonnées pédestres
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