Assistante Commerciale

92500 RUEIL-MALMAISON - Plus de 10 ans d'expérience - Réf. 2008191548

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France

Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/1987 — Lycée Georges Sand
BEP secrétariat

12/1985 — Lycée Georges Sand
CAP comptabilité

Expériences professionnelles

04/2008 - 03/2020 — Assistante Commerciale — Département électronique embarquée

Gestion et suivi des contrats clients, gestion des litiges, gestion des commandes, reporting ventes sur SAP,
élaboration et mise en forme des offres commerciales, suivi des dossiers Echange SAV, suivi du budget
publicitaire, saisie des factures sur SAP.

09/2002 - 03/2008 — Assistance de Zone — Département home electronics

Interface avec les commerciaux et les différents services, gestion des ouvertures de compte clients,
vérification des notes de frais, réservation et organisation des déplacements.

05/1996 - 08/2002 — Secrétaire

05/1989 - 04/1996 — Standardiste/Employée de Bureau
04/1988 - 10/1988 — Secrétaire

01/1988 - 04/1988 — Secrétaire administrative

06/1987 - 08/1987 — Employée de bureau

Langues
Espagnol (maternelle), Anglais (courant)

Atouts

Gestion et suivi des contrats clients, Gestion des litiges, Gestion des commandes et gratuits commerciaux,
Reporting ventes sur SAP, Extraction des chiffres sur B, Elaboration et mise en forme des offres
commerciales, Responsable du stock des produits interfaces, Suivi des dossiers Echange SAV des produits
interface, Suivi du budget publicitaire, Saisie des factures sur SAP, Mise a jour du fichier client, Gestion et
suivi des ouvertures de compte clients, Vérification des notes de frais, Interface avec les commerciaux et les
différents services, Réservation et organisation des déplacements, Gestion des agendas des intermittents,
Gestion des opérations promotionnelles, Challenge vendeurs, Envoi de visuels et fiches produit aux
centrales d’achat, Maitrise Pack office, SAP, Bl, DROPBOX

Permis

Permis B

Loisirs

Voyages, Lecture, Cinéma, Fitness

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande



sur pmebtp.com.



