Chargé de clientele

93420 VILLEPINTE - 1 a 3 ans d'expérience - Réf. 2008211520

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France

Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2013 — Bac — Lycée Paul Bert Maisons-Alfort
Baccalauréat Professionnel Comptabilité

Bac +2 — Ecole Frangaise De Comptabilité

BTS CGO Par Correspondance

Expériences professionnelles

10/2018 - 11/2018 — Assistante de Gestion polyvalente ADV

Gestion portefeuille client, Vérification des CGV et tarifs applicables, Rapprochement Liste Co, commande
client, Facturation, Relance client.

03/2018 - 08/2018 — Assistante de Gestion polyvalente ADV

Suivi fournisseur, Archivage, Envois du courrier, Saisies des factures, notes de frais, Rapprochement
bancaire, Aide au bilan.

10/2016 - 06/2017 — Aide-comptable

Gestion portefeuille client, Vérification des CGV et tarifs applicables, Rapprochement Liste Co, commande
client, Facturation, Relance client.

02/2016 - 09/2016 — Assistante Administrative

Gestion de la base de données éléves, Accueil téléphonique, physique, Gestion des commandes, gestion
comptable (entrées, sorties), Taches administratives.

04/2015 - 10/2016 — Hbtesse de caisse
Accueil de la clientéle, Enregistrer les ventes, Gérer la caisse.
01/2013 - 12/2014 — Conseillere Gestion et financement

Gestion portefeuille client, Traitement des demandes de financement, Réglement des frais annexes, Mise a
jour base de données, Permanence téléphonique.

11/2012 - 01/2013 — Aide-comptable

Relance client, Suivi fournisseur, Archivage, Envois du courrier, Appel d'offre, Commande, Saisies des
factures, notes de frais, Rapprochement bancaire.

Langues

Anglais (maternelle), Espagnol (notions)

Atouts
Excel, CRM, Power Point, Sage, Word, EBP Gestion Commerciale, Chorus Pro

Loisirs
Course a pied, Natation, Lecture, Voyage

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



