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Secrétaire d'agence

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

Bac
BAC G2 Comptabilité

Expériences professionnelles

12/2013 - 12/2013 :

Secrétaire d'Agence chez Groupe Cetab sur Biarritz (64)

Accueil, standard téléphonique, prise de rendez-vous commerciaux, commande fournitures, contréle factures
fournisseurs, secrétariat technique, gestion administrative de chantier, gestion systéme qualité, gestion des
candidatures et appels d'offres.

01/2013 - 12/2013 :
Agent administratif - Police municipale chez Mairie De Biarritz sur Biarritz (64)

01/2010 - 12/2012 :
Secrétaire aide-comptable chez Aviron Bayonnais Omnisports sur Bayonne

01/2000 - 12/2010 :
Comptable par agence d'Intérim

01/1992 - 12/2000 :
Comptable chez Someco

Langues

Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant), Espagnol (Oral : notions / Ecrit : débutant), Allemand (Oral : notions / Ecrit :
débutant)

Centres d'intéréts

Pédagogie innovante
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