
Né en 1993
57640 Mechy
3 à 5 ans d'expérience
Réf : 2008281710

Assistante administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/2012 : Bac +2
BTS Assistant Administratif 

12/2010 : Bac
Baccalauréat professionnelle Vente et Négociation 

Expériences professionnelles

04/2019 - 12/2019 :
Gestionnaire Back Office chez Edf sur Metz
Gestions, réception, rédaction de courriers e-mails et fax, relances sur facturations, confirmation de rdv
technique, Gestions des appels sortant.

09/2018 - 03/2019 :
Assistante commerciale chez Placco&co.
Facturation, Devis, relances fournisseur et clientèles, prise de rendez-vous, gestion administrative, gestion
planning.

03/2016 - 09/2018 :
Conseillère de vente chez L'occitane En Provence sur Metz
Accueil clients, Conseils et démonstration, Inventaire, Encaissement, Ouverture Fermeture, Gestion des stocks,
Suivis des indicateurs de vente (TT, PM), Merchandising.

05/2013 - 11/2015 :
Première Vendeuse chez Club Med
Accueil clients, Conseils, Inventaires, Merchandising, Ouverture Fermeture, Encaissement.

Langues

Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant), Luxembourgeois (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Permis

Permis B
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