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Assistante technique batiment

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

Bac +2
BTS Assistante de Gestion PME PMI

Bac
BAC STT Informatique et Gestion

Expériences professionnelles

02/2009 - 12/2009 :

Assistante technique chez Objectim

Assistance a I'élaboration des D.C.E, suivi et analyse jusqu'a la signature du marché, participation aux réunions
de chantiers, coordination entre les différents intervenants d'un projet, suivi des dossiers administratifs des
entreprises et sous-traitants.

01/2007 - 01/2009 :

Assistante chef de projet chez A.p.i.j

Assistance administrative a I'équipe de projet dans le domaine de la passation et du suivi des marchés publics,
gestion administrative des marchés travaux et prestations intellectuelles, participation au suivi de I'exécution
budgétaire et financiére des opérations.

01/1998 - 12/2007 :

Assistante Chef de Projet chez Agence Brivary sur Bordeaux

Coordination avec les architectes ou bureau d'études, participation aux réunions de chantier, suivi des projets et
participation aux réunions pour établissement des comptes rendus.

Langues

Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Permis

Permis B


http://www.tcpdf.org

