Assistante Technique Batiment

94270 Le Kremlin Bicetre - Plus de 10 ans d'expérience - Réf. 2008290412

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France

Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

Bac

BAC STT Informatique et Gestion
Bac +2

BTS Assistante de Gestion PME PMI

Expériences professionnelles

02/2009 - 12/2009 — Assistante technique

Assistance a I'élaboration des D.C.E, suivi et analyse jusqu’a la signature du marché, participation aux
réunions de chantiers, coordination entre les différents intervenants d’un projet, suivi des dossiers
administratifs des entreprises et sous-traitants.

01/2007 - 01/2009 — Assistante chef de projet

Assistance administrative a I'équipe de projet dans le domaine de la passation et du suivi des marchés
publics, gestion administrative des marchés travaux et prestations intellectuelles, participation au suivi de
I'exécution budgétaire et financiére des opérations.

01/1998 - 12/2007 — Assistante Chef de Projet

Coordination avec les architectes ou bureau d'études, participation aux réunions de chantier, suivi des
projets et participation aux réunions pour établissement des comptes rendus.

Langues
Anglais (notions)

Atouts

Assistance en conseil en immobilier d’entreprise, Maitrise d'Ouvrage Publique, Maitrise d’ceuvre, Promotion
Immobiliere, Polyvalente, Motivée, Sens du relationnel

Permis

Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



