94400 Vitry Sur Seine
1 a 3 ans d'expérience
Réf : 2009041027

Aide comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

06/2018 : Bac +2 a Lycée Jean Macé
Brevet technicien supérieur comptabilité et gestion

06/2016 : Bac a Lycée Jean Macé
Baccalauréat technologique spécialité gestion finances

06/2013 : a Colleége Jules Valles
Brevet des colléges

Expériences professionnelles

11/2019 - a ce jour :

Secrétaire administrative chez Société P2p

Faire les devis travaux avec estimation des prix pour ensuite envoyer aux clients, remise de chéque,
classement, facturation, reglements des factures fournisseurs.

03/2019 - 11/2019 :

Aide comptable Fournisseurs chez J'oceane sur Rungis (94)

Comptabilisation des factures fournisseurs, réglements des factures (virement, lettre chéque...), classements,
comptabilisation des avoirs, tenu du standard téléphonique pour toute demande des fournisseurs, gestion des
mails, distribution du courrier.

05/2017 - 06/2017 :

Stage de 6 semaines - Aide comptable Fournisseurs chez Jei Entreprise sur Palaiseau (91)

Comptabilisation des factures fournisseurs, rapprochements des bon de commandes aux factures, reglements
des factures, classements, gérance des litiges factures donc faire les avoirs.

Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Espagnol (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Portugais (Oral :
maternelle / Ecrit : expérimenté)

Permis

Permis B

Centres d'intéréts




Danse traditionnelle folklorique portugaise, Sport
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