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10 ans d'expérience dont 1 a I'étranger
Réf : 2009060818

Chargé d'affaire

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans les Services Commerciaux.

Formations

2015 : Formation
Formation en gestion d'entreprise

2007 : Formation
BAC PRO Electrotechnique

2003 : Formation
BEP Electrotechnique

Expériences professionnelles

10/2018 - 2018 :

Chargé d'opération (Technicien) chez Communauté D'agglomération

Suivi de l'entretien des batiments :

* Assurer le suivi administratif et comptable des marchés et contrats,

» Réaliser les opérations préalables de réception des ouvrages et établir les documents correspondants,

« Etablissement des BC, suivi de la facturation des BC et des marchés, en vue de la réglement,

* Constituer les dossiers nécessaires pour I'obtention d'une assurance Dommage Ouvrage,

 Agir devant un sinistre : évaluer son importance, assurer la sécurité des personnes, déclencher les procédures
d'investigations, d'expertises d'assurance puis de réparation,

* Préparer et assister aux commissions de sécurité. Traitement des supports des bureaux de contrdle et levées
des observations,

* Représenter le maitre d'ouvrage CA aupres des divers intervenants dans |'acte de construire,

« Etablir les documents écrits nécessaires a la description des ouvrages a exécuter dans le cadre de maitrise
d'oeuvre interne,

« Etablir les documents nécessaires aux demandes d'autorisation de travaux,

» Analyser et valider les documents graphiques et écrits établis par des maitres d'oeuvre extérieurs,

» Rédiger les piéces écrites des documents techniques de consultation des entreprises,

« Vérifier la bonne exécution des travaux et suivre les contrats, tant en maitrise d'oeuvre interne

qu'en maitrise d'ouvrage.

09/2015 - 10/2018 :

Chargé d'affaires et Gérant chez Sas Idea Projet - Bureau D'étude sur Villevaude

* Repérer et cibler les futures affaires

« Etudier les appels d'offres, prospecter de nouveaux clients en termes de faisabilité et rentabilité
* Fidéliser les clients existants sur un secteur géographique donné

» Négocier avec les clients

* Suivre et coordonner les opérations

» Coordonner les études techniques et les études de prix

* Rechercher des partenaires et sous-traitants éventuels



» Rédiger offres et contrats
* Assister les clients
* Assurer le transfert du dossier aux équipes chargées des opérations

05/2008 - 02/2015 :

Chef de chantier chez Sarl Capelect sur Villemomble

Electricité générale (courants fort & faible)

* Assister aux réunions préparatoires avec les ingénieurs et les conducteurs de travaux
« Evaluer les besoins des différentes ressources (hommes, matériel, matériaux)

» Controler les approvisionnements

* Répartir le travail des ouvriers

» Coordonner, le cas échéant, le travail des sous-traitants

* Contréler la bonne exécution des travaux

« Veérifier I'application des regles et des normes de sécurité

03/2008 - 04/2008 :

Chef d'équipe chez S.r.l Emmezetta sur Nembro, Italie
Electricité générale (courants faible)

* Participation au réunion de chantier

* Assister les ouvriers pour le bon déroulement des opérations
* Appliquer les bonnes techniques des opérations

08/2007 - 03/2008 :
Ouvrier apprenti chez Sarl Capelect sur Villemomble
Electricité générale (courants fort & faible)

08/2006 - 2006 :
Entretien des espaces verts au sein de l'unité technique chez Ird (institut De Recherche Pour Le
Développement) sur Bondy

2002 - 2006 :
Stage chez Capelect

Langues

Francgais (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Atouts et compétences

- Organisation

- Relationnel & communication
- Gestion et esprit d’équipe

- Achat et négociation

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Pratique vélo, randonnée, etc...
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