Assistante Agence

60290 Cauffry - 5a 10 ans d'expérience - Réf. 2009090757

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France

Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

07/2009 — Bac +2 — école RISE Paris Est
BTS en NRC

Expériences professionnelles

06/2019 - 12/2020 — Assistante Agence

Participation au démarrage de I'agence, prospection, relance devis et factures, fidélisation, gestion des
réseaux sociaux, gestion administrative RH et comptable, gestion des dossiers Amiante (CAP, BSDA...),
participation aux dossiers d'appels d'offres, gestion de la vie d'agence.

02/2019 - 06/2019 — Technico-commercial sédentaire
Vente d'Adhésifs techniques.
09/2016 - 09/2018 — Responsable région IDF Chargée de Clientele

Poste en télétravail, responsable secteur IDF, gestion de 1400 comptes, prospection, suivi clientéle, rendez-
vous clientéle physique, mise en place de contrats de partenariat, organisation des programmes de TAP
dans plusieurs communes, participation aux temps de réflexion sur I'amélioration des produits, déroulement
d'animations au sein d'accueils de loisirs, recrutement animateur.

07/2010 - 09/2016 — Commerciale Sédentaire Grands Compte
Suivi et développement d'un portefeuille client en B to B.
12/2009 - 07/2010 — Télévendeuse

09/2008 - 07/2009 — Commerciale terrain

En contrat de professionnalisation, prospection, prise de commande, suivi et fidélisation, mise a jour de la
base de données.

12/2007 - 01/2008 — Chargée d'accueil

Création et suivi d'un dossier d'expulsion, accueil téléphonique.

07/2007 - 09/2007 — Vendeuse polyvalente

01/2007 - 12/2007 — Recruteur

Prospection téléphonique, chargée de recrutement, délégation sur mission, suivi des candidatures.
01/2005 - 12/2005 — Stage

Suivi de colis destinés a l'import/export.

Atouts

Saisie de données, Travail dans un centre d'appels, Archivage, Planification d'événements, Maitrise de
Microsoft Office, Gestion des bureaux, Gestion de projets, Maitrise du Pack Office, Internet, Sage, Gmail,
Outlook, Gestion commerciale, Paie 100, CRM, SAP

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



