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Comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans I'Administration et Juridique.

Formations

2014 : Bac +3 a CNAM
Licence professionnelle Comptabilité Gestion Portefeuille Clients

2013 : Bac +2
BTS Comptabilité Gestions des Organisations

2011 : Bac +3 a Université Paris 13
Licence 1 Economie Gestion

2010 : Bac
Baccalauréat technologique option Comptabilité et Finance des Entreprises

Expériences professionnelles

01/2018 a ce jour:

Comptable chez Creacard sur Paris

? Saisie comptable des factures ; Rapprochement bancaire ;

? Déclaration de TVA

? Gestion ADV : préparation des cartes

? Facturation des ventes (a la semaine, décades ou quinzaine)

? Relance client.

? Participation au bilan.

? Gestion des fiches salariés (affiliation a la mutuelle, inscription a la médecine du travail, élaboration du contrat
de travail).

2016 - 2017 :

Comptable fournisseur chez Goelia sur Evry

Tenue de la comptabilité de 15 Résidence de tourisme

? Saisie des factures fournisseurs et réglements par lettre chéque
? Saisie et tenue des caisses ; lettrage des comptes tiers

? Saisie des encaissements clients et saisie des notes de frais

? Saisie des pieces de banques et rapprochements bancaires ;

? Saisie des tableaux de charges sociales et OD de salaires ;

? Participation au bilan comptable

2014 - 2016 :

Collaboratrice Comptable Junior chez Cabinet Revogex sur Vanves

? Saisies comptables sur le logiciel Compta Expert ; Rapprochements Bancaires
? Déclarations fiscales et sociale ; Etablissements des Paies



? Participations a I'établissement des bilans

2013 -2014 :

Assistante comptable en Apprentissage chez Cabinet D'expertise Fma sur Courbevoie

? Accueil des Clients et Réception des appels téléphonique ; Tri et classements des piéces comptables
? Saisies des pieéces comptables sur le logiciel Cegid ; Rapprochements bancaires

? Déclarations de TVA

2012 -2012:

Assistante comptable chez Val D'oisienne De Restauration sur Pierrefitte Sur Seine
? Saisies comptables sur le logiciel Ciel Compta ; Etablissement des notes de frais
? Rapprochements Bancaires ; Relance Clients et Fournisseurs

2012 -2012:

Assistante comptable chez Qualisens sur Chesnay

? Découverte du fonctionnement de l'entreprise ; Tri et classement des piéces comptables
? Saisies des pieces comptables sur le logiciel Sage ; Rapprochements bancaires

Langues

Francgais (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Logiciels

Pack Office

Atouts et compétences

? Saisie comptable des factures ; Rapprochement bancaire ;

? Saisie des factures fournisseurs et reglements par lettre chéque
? Saisie et tenue des caisses ; lettrage des comptes tiers

? Saisie des encaissements clients et saisie des notes de frais
? Saisie des piéces de banques ;

? Saisie des tableaux de charges sociales et OD de salaires ;
? Déclaration de TVA

? Gestion ADV : préparation des cartes

? Facturation des ventes (a la semaine, décades ou quinzaine)
? Relance client.

? Participation au bilan

Centres d'intéréts

Sport: Basketball, Football; Handball, Volleyball.
Divers : Lecture (Littérature africaine), Cinéma, Musique
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