Assistante

94340 Joinville le Pont - Plus de 10 ans d'expérience - Réf. 2009100723

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France

Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Expériences professionnelles

01/2020 - 02/2020 — Caissiere étalagiste

Tenue de caisse, réapprovisionnement des rayons.

07/2019 - 12/2019 — Assistante agence d'intérim

Gestion des fichiers des intérimaires.

01/2010 - 12/2016 — Assistante Réalisation et contr6le de gestion

Etablissement, contrdle et suivi des ordres de services, mise a jour dans base Excel et passation des
commandes.

01/2005 - 12/2010 — Assistante Service Métré et Vérification

Suivi des dossiers d’'appels d'offres et assurances prestataires.

01/2003 - 12/2005 — Hoétesse a la Présidence

Intendance des Présidents et organisation des déjeuners d’affaire.
01/2000 - 12/2003 — Assistante Relation Clientéle Internationale

Interface des tours opérateurs et préparation des voyages a I'étranger.
01/1998 - 12/2000 — Assistante Espace International

Commissionnement des tours opérateurs asiatiques et gestion des comptes des guides.
01/1996 - 12/1998 — Hbtesse VIP Boutique Bonheur

Suivi des listes de mariage et prise en charge des achats et des livraisons.
01/1991 - 12/1996 — Remplacement chef de file Espace International
Encadrement de I'équipe et gestion des litiges.

01/1983 - 12/1985 — Secrétaire a temps partiel

Missions d’h6tesse d’accueil / Missions de réceptionniste.

01/1982 - 12/1983 — Vente et consell

Vente et conseil dans un magasin de peinture et décoration.

Langues
Anglais (maternelle)

Atouts

Maitrise du Pack office, Autonome, Polyvalente, Réactive, SAP, Ulysse, H-corpo

Loisirs

Natation, Yoga, Brocantes, Lecture, Webinaires Bien-étre

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



