
Responsable administratif comptable
94290 VILLENEUVE LE ROI  ·  5 à 10 ans d'expérience  ·  Réf. 2009101002

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France
Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2012 — Bac +2 — IFOCOP PARIS 13
BAC +2 Assistante en gestion des entreprises Option comptabilité
12/2007 — Bac — IFOCOP Melun
BAC Technicienne comptable

Expériences professionnelles
10/2018 - 07/2020 — Responsable administratif comptable
Saisir et lettrer les écritures, justifier les comptes, établir les déclarations de TVA, suivre la trésorerie, 
préparer les règlements, établir les contrats de travail, gérer les absences et suivre la règlementation sociale.
09/2015 - 10/2018 — Collaborateur comptable
Tenue et révision comptable, gestion d'un portefeuille client, suivi des dossiers comptables jusqu'à 
l'établissement des comptes annuels.
03/2013 - 05/2015 — Gestionnaire Comptable
Comptabilité générale, gestion d'une équipe de 9 personnes, encadrement et gestion des ressources 
humaines, organisation des formations.
05/2010 - 02/2013 — Assistante de gestion comptable
10/2007 - 04/2009 — Comptable (Intérim)
10/2007 - 04/2009 — Comptable (Intérim)
10/2007 - 04/2009 — Comptable (Intérim)
03/2007 - 09/2007 — Comptable stagiaire

Atouts
Saisie et lettrage des écritures, Justification des comptes, Établissement des déclarations de TVA, Suivi de 
la trésorerie, Préparation des règlements, Établissement des contrats de travail, Gestion des absences et du 
temps de travail, Suivi de la règlementation sociale, Gestion d'un portefeuille client, Comptabilité générale, 
Gestion des ressources humaines, Organisation des formations, Gestion des logements, Gestion des 
contrats, Comptabilité analytique, Rapprochement bancaire, Gestion quotidienne de la trésorerie, Gestion 
des litiges, Élaboration et gestion budgétaire, Facturation, Achats et règlements

Logiciels
Pack Office, AS 400, Sage, Sap, Ciel

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


