Christine T. - Née le 03/01/1964
40100 Dax

26 ans d'expérience

Réf : 2009101209

Employée administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Nouvelle-Aquitaine, dans I'Administration et Juridique.

Formations

2020 : Bac +2 a AFPA sur Pessac
TITRE PROFESSIONNEL D'EMPLOYEE ADMINISTRATIVE ET ACCUEIL (équivalent au BTS)

Expériences professionnelles

2006 - 2020 :
CHAUFFEUR LIVREUR chez Dpd France sur Saint Geours De Maremne

1995 - 2006 :
SECRETAIRE chez Daudignon Confection sur Hagetmau

1984 - 1995 :
HoTESSE DE VENTE chez Leclerc & Carrefour

Langues

Francais (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Atouts et compétences

Accueil de la clientéle et communication
Prise de commandes clients et fournisseurs
Classement et transmission des dossiers
Gestion des appels téléphoniques
Utilisation des outils bureautiques
Rédaction de courriers

Permis

Permis B
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