75000 Paris
3 a 5 ans d'expérience
Réf : 2009141557

Standardiste/assistante

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/2003 : Bac a Lycée Baptiste Clément
Baccalauréat Lettres et Arts

12/2000 : a Collége Victor Hugo
Brevet des Colleges

Expériences professionnelles

10/2019 - 09/2020 :

Standardiste/Assistante chez Regus sur Courbevoie (92)

Premier point de contact de I'entreprise avec I'extérieur assurant I'accueil physique et téléphonique, la prise de
messages et la transmission des appels.

09/2019 - 11/2019 :
Chargée de clientele chez Him
Accueil des coursiers, réception et distribution du courrier et des colis, gestion des appels entrants.

02/2019 - 05/2019 :
Assistante de formation chez Ghu Paris

01/2016 - 01/2018 :
Standardiste, Assistante chez Société Netbooster sur Paris

01/2013 - 01/2014 :
Assistante, standardiste chez Ambassade De Céte D'ivoire

Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)
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