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Assistante de direction

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

/ : Bac +2 à Carcado-Saisseval
BTS Assistante de Direction Trilingue (Français, Anglais, Espagnol) 

Expériences professionnelles

09/2019 - 08/2020 :
Coordinatrice Administrative Polyvalente chez Association Ajc Maurepas sur Maurepas (78)
Accueil et gestion des adhérents, accompagnement des stagiaires, lien avec les prestataires et interlocuteurs
extérieurs, gestion salariale, accompagnement administratif des psychologues.

09/1987 - 08/2019 :
Professeur en Lycées Professionnel & Technique chez Nd Du Grandchamp Versailles sur Versailles
Enseignement des matières Gestion-Administration, Economie-Droit, Prévention-Santé-Environnement, gestion
de projets (jumelage avec la Chine), animation et événementiel.

Langues

Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant), Espagnol (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Logiciels

Pack Office

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Voyages, Photographie, Danse, Sports d'équipe (Biathlon et Mushing), Cultures et Civilisations Étrangères,
Médiation par l'Animal
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