
Assistante de gestion
78955 Carrières Sous Poissy  ·  1 à 3 ans d'expérience  ·  Réf. 2009161031

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France
Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
06/2018 — Bac +2 — Institut des Métiers de l’Artisanat
Brevet professionnel d’esthétique cosmétique parfumerie
06/2016 — Bac — Institut des Métiers de l’Artisanat
Certificat d’aptitude professionnelle d’esthétique cosmétique parfumerie

Expériences professionnelles
09/2022 - 12/2022 — Assistante de gestion
Suivi des chantiers, visite de chantiers, planification d’opérations, réalisation de devis, suivi de la 
comptabilité (factures émises et reçues), réalisation des commandes de matériels et suivi, dossier de 
réponse AO et mémoire technique, accueil téléphonique de la clientèle et autres tâches administratives.
01/2021 - 10/2021 — Assistante commerciale
Suivi des chantiers, visite de chantiers, réalisation de devis, suivi de la comptabilité (factures émises et 
reçues), réalisation des commandes de matériels et suivi, gérance des salariés (demande et prise des 
congés payés, démarches administratives).
09/2019 - 01/2021 — Négociatrice en immobilier
Prospection, prise de mandat, gérance d’un portefeuille client, estimation de biens, visite de biens.
07/2018 - 09/2019 — Esthéticienne
Réalisation de soins, onglerie, épilations, technique du microblading, vente, gestion d’un planning, prise de 
rendez-vous.
07/2016 - 06/2018 — Esthéticienne en apprentissage
Réalisation de soins, onglerie, épilations, vente, gestion d’un planning, prise de rendez-vous.
10/2014 - 06/2016 — Esthéticienne en apprentissage
Réalisation de soins, onglerie, épilations, vente, gestion d’un planning, prise de rendez-vous.

Langues
Anglais (notions), Espagnol (notions), Portugais (maternelle)

Atouts
Suivi des chantiers, Réalisation de devis, Suivi de la comptabilité, Gestion d’un planning, Accueil 
téléphonique, Vente, Gestion des commandes

Logiciels
Pack Office

Permis
Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 



sur pmebtp.com.


