Née en 1998

78955 Carriéres Sous Poissy
1 a 3 ans d'expérience

Réf : 2009161031

Assistante de gestion

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

06/2018 : Bac +2 a Institut des Métiers de I'Artisanat
Brevet professionnel d'esthétique cosmétique parfumerie

06/2016 : Bac a Institut des Métiers de I'Artisanat
Certificat d'aptitude professionnelle d'esthétique cosmétique parfumerie

Expériences professionnelles

09/2022 - 12/2022 :

Assistante de gestion chez Sarl Poulain Vivien sur Orgeval

Suivi des chantiers, visite de chantiers, planification d'opérations, réalisation de devis, suivi de la comptabilité
(factures émises et regues), réalisation des commandes de matériels et suivi, dossier de réponse AO et
mémoire technique, accueil téléphonique de la clientéle et autres taches administratives.

01/2021 - 10/2021 :

Assistante commerciale chez Terra Works sur Chanteloup Les Vignes

Suivi des chantiers, visite de chantiers, réalisation de devis, suivi de la comptabilité (factures émises et regues),
réalisation des commandes de matériels et suivi, gérance des salariés (demande et prise des congés payes,
démarches administratives).

09/2019 - 01/2021 :
Négociatrice en immobilier chez L'essentiel De L'immobilier sur Triel Sur Seine
Prospection, prise de mandat, gérance d'un portefeuille client, estimation de biens, visite de biens.

07/2018 - 09/2019 :

Esthéticienne chez Place Détente sur Conflans Sainte Honorine

Réalisation de soins, onglerie, épilations, technique du microblading, vente, gestion d'un planning, prise de
rendez-vous.

07/2016 - 06/2018 :
Esthéticienne en apprentissage chez Place Détente sur Conflans Sainte Honorine
Réalisation de soins, onglerie, épilations, vente, gestion d'un planning, prise de rendez-vous.

10/2014 - 06/2016 :
Esthéticienne en apprentissage chez Aquasolis sur Paris
Réalisation de soins, onglerie, épilations, vente, gestion d'un planning, prise de rendez-vous.



Langues

Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant), Espagnol (Oral : notions / Ecrit : débutant), Portugais (Oral : maternelle /
Ecrit : expérimenté)

Logiciels

Pack Office

Permis

Permis B


http://www.tcpdf.org

