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Assistante administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans l'Administration et Juridique.

Formations

2010 : Bac +5 à Université Paris XII
Master LEA Commerce International, Anglais / Espagnol

2009 : Bac +3
Licence Langues Etrangères Appliquées, Université Paris XII
Option Transport & Logistique
Anglais / Espagnol
Spécialité Commerce International
Option Transport & Logistique

Expériences professionnelles

02/2020 à ce jour :
Assistante de Gestion chez Gprs sur Noisy-le-grand

05/2019 - 12/2019 :
Assistante de Gestion BTP chez Bta sur Rosny-sous-bois

04/2019 - 2019 :
Assistante Logistique chez Globe Express sur Roissy-en-france

09/2018 - 10/2018 :
Assistante logistique chez Geodis sur Serris

10/2017 - 07/2018 :
Assistante d'éducation chez Apc sur Noisy-le-grand

02/2017 - 08/2017 :
Assistante Facturation chez Eiffage sur Bussy-saint-georges

11/2015 - 2015 :
Assistante SERVICE APRES VENTE chez Saveo sur Lognes

05/2013 - 10/2013 :
Agent de planning chez Sécuritas Direct

02/2011 - 2011 :
Assistante de Direction chez Mdp Menuiserie

05/2010 - 09/2010 :
Assistante Commerciale & Logistique (Stage) chez Netpap



05/2009 - 06/2009 :
Assistante Import & Export (Stage) chez Gbni

Langues

Espagnol (Oral : commerciale / Ecrit : avancé)

Atouts et compétences

Gérer l’accueil physique & le standard
Enregistrer & Mettre à jour les dossiers
Gérer les plannings
Organiser les travaux
Suivi des travaux
Gérer l’équipe-terrain
Traiter les litiges

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Sorties culturelles, Voyages, Cuisine
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