
Assistante commerciale
Né(e) en 1993  ·  21600 Longvic  ·  3 à 5 ans d'expérience  ·  Réf. 2009211323

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France
Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
06/2013 — Bac +2 — IFCV
BTS Assistante de gestion en PME PMI
06/2011 — Bac — Lycée d'Hulst
Baccalauréat Scientifique

Expériences professionnelles
04/2022 - 12/2022 — Assistante Chargés D'affaire
Établissement de comptes rendus d'activité, production de reportings (rapports, tableaux Excel), 
transmission des retours clients, participation aux points d'équipe.
04/2021 - 12/2021 — Assistante commerciale
Organisation des réunions, des déplacements commerciaux et autres événements professionnels, 
présentation des gammes de produits avec un argumentaire commercial personnalisé.
06/2018 - 02/2021 — Administratrice des ventes
Prise en charge d'un portefeuille sur le secteur Franche-Comté, gestion administrative des dossiers clients, 
traitement des demandes clients, résolution des litiges.
12/2017 - 05/2018 — Chargée de clientèle
Gestion des réclamations, traitement des appels téléphoniques, utilisation de mon sens commercial pour 
persuader les clients.
07/2016 - 11/2017 — Assistante de gestion
Accueil physique et téléphonique du public, suivi des stocks des fournitures de bureau, organisation des 
déplacements nationaux et internationaux.
09/2011 - 06/2013 — Assistante de gestion
Gestion des données RH, accueil physique et téléphonique du public, suivi des stocks des fournitures de 
bureau.

Langues
Anglais (courant), Espagnol (notions)

Atouts
Conception d'une base de données de prospect, Prospection téléphonique, Relation client, Traitement des 
appels d'offre, Assistance administrative, Gestion des stocks, Gestion du processus de vente, Techniques 
commerciales, Résolution des litiges, Élaboration de devis, Gestion du planning, Aisance relationnelle

Permis
Permis B

Loisirs
Voyage, Photographie, Musique



Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


