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Assistante manager

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/2020 : Bac +2 a Lycée PASTEUR MONT ROLAND
BTS SAM (Support a I'Action Managériale)

12/2018 : Bac a Lycée Le CASTEL
BACCALAUREAT STMG (Ressources Humaines et Communication)

12/2013 : a College de KOUNGOU
BREVET NATIONAL

Expériences professionnelles

12/2022 - a ce jour :
Babysitting
Expérience de babysitting pendant 3 ans.

11/2022 - 12/2022 :

Assistante Manager (Stage) chez Vi'a Dom sur Dole

Accueil physique et téléphonique, réorganiser l'archivage des documents, gérer I'ordre du jour, le planning, le
courriel et I'agenda de mon supérieur.

05/2019 - 07/2019 :

Assistante Manager (Stage) chez Samsic Emploi sur Dole

Saisir et suivre des dossiers de candidats, réactualiser les offres d'emploi, faire des annonces, rechercher des
profils, faire du recrutement, accueil physique et téléphonique, relever les heures de travail des intérimaires.

11/2018 - 11/2018 :

Assistante Manager (Stage) chez Samsic Emploi sur Dole

Saisir et suivre des dossiers de candidats, réactualiser les offres d'emploi, faire des annonces, rechercher des
profils, faire du recrutement, accueil physique et téléphonique, relever les heures de travail des intérimaires.

01/2013 - 06/2015 :

Vendeuse chez Ancienne épicerie

Réceptionner et vérifier les produits, étiqueter et mettre les produits en rayon, ranger la réserve et le magasin,
accueillir et conseiller les clients.

Langues




Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Shimaoré (Oral :
maternelle / Ecrit : expérimenté)

Centres d'intéréts

Organiser des événements (Anniversaire, Fiangailles, Mariage), Etre en contact avec les gens, Passion pour
I'esthétique & la mode
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