Née le 07/01/1995
21000 Dijon

1 a 3 ans d'expérience
Réf : 2009211643

Assistante de manager

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/2016 : Bac +2 a Sup'Arcades
BTS Assistant de manager

12/2014 : a Lycée les Arcades
BEP Métiers des services administratifs

12/2014 : Bac a Lycée les Arcades
Baccalauréat Professionnel Comptabilité

Expériences professionnelles

01/2017 - 12/2019 :
Agent Administratif chez Bca Expertise sur Dijon
Appels entrants/sortants, accueil physique, gestion de dossiers, gestion de boites mails, courriers.

01/2017 - 12/2017 :
Vendeuse chez Galleries Lafayettes sur Dijon
Réassort, conseil client, vente / caisse.

01/2016 - 12/2017 :
Ouvriére chez Etablissement Gabriel Boudier sur Dijon
Mise en bouteille, étiquetage.

01/2016 - 02/2016 :
Affréteuse chez Gefco Dijon sur Longvic
Communication en langues étrangéres, visites commerciales, recherche de nouveaux transporteurs étrangers.

01/2015 - 02/2015 :
Assistante de gestion chez Mairie De Dijon sur Dijon
Gestion de la féte des voisins et des vide-greniers.

01/2014 - 02/2014 :
Comptable chez Adhex Technologies sur Chendve
Controle de factures, travail sur la TVA.



01/2013 - 02/2013 :
Comptable chez Etablissements Gabriel Boudier sur Dijon
Controle des factures, rapprochement bancaire, mise a jour des codts et des logiciels.

Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral : moyen / Ecrit : débutant)

Logiciels

Pack Office

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Sport, Voyages en France et a I'étranger
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