
Assistante de gestion, Assistant administrative, 
Assistante de direction
21000 DIJON  ·  1 à 3 ans d'expérience  ·  Réf. 2009221143

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France
Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2020 — Bac +3 — Université de Bourgogne- Franche Comté
Licence de Philosophie
12/2018 — Bac +2 — Lycée Saint-Bénigne
BTS Assistant de gestion PME-PMI
12/2016 — Bac +3 — Université de Bourgogne-Franche Comté
Licence de droit
12/2014 — Bac — Lycée Marey
Baccalauréat économique et social

Expériences professionnelles
08/2020 - 08/2020 — Vendangeuse
04/2020 - 07/2020 — Ouvrier viticole
09/2019 - 12/2019 — Vendangeuse
06/2019 - 08/2019 — Employée toutes mains
09/2018 - 12/2018 — Vendangeuse
12/2017 - 02/2018 — Stagiaire assistante de gestion
Gestion fournisseurs, appel clients, prise de rendez-vous, règlement factures fournisseurs.
09/2017 - 12/2017 — Vendangeuse
07/2017 - 08/2017 — Agent de Service Hospitalier
05/2017 - 07/2017 — Stagiaire assistante de gestion
Gestion fournisseurs, appel clients, prise de rendez-vous, règlement factures fournisseurs.
06/2016 - 08/2016 — Equipière polyvalente
Prise de commande, préparation des commandes, gestion des clients, gestion du drive et prise de 
commandes.
04/2016 - 05/2016 — Serveuse
08/2015 - 09/2015 — Equipière polyvalente
Prise de commande, préparation des commandes, gestion des clients, gestion du drive et prise de 
commandes.
07/2015 - 12/2015 — Intérimaire
Usine injection de plastique, vérification des défauts et assemblage des produits.
07/2014 - 08/2014 — Equipière polyvalente
Prise de commande, préparation des commandes, gestion des clients, gestion du drive et prise de 
commandes.

Langues
Anglais (courant), Allemand (courant)



Atouts
Word, Excel, PowerPoint, Pages, Keynote, Sérieuse, Consciencieuse, Esprit d’équipe, Enthousiaste, 
Autonome

Permis
Permis B

Loisirs
Membre de l’Association Passerelles et Compétences, Pédagogie innovante

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


