Née en 1996

91410 Douran

1 a 3 ans d'expérience
Réf : 2009230751

Assistante commerciale / agent d'accueil

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/2017 : Bac +2 a Lycée F. Sarcey
BTS Négociation et Relations Clients

12/2015 : Bac a Lycée F. Sarcey
Baccalauréat Professionnel Accueil

12/2014 : a Lycée F. Sarcey
BEP Métiers Relation Clients et Usagers

Expériences professionnelles

01/2020 - 07/2020 :
Assistante administrative et commerciale chez Acteab sur Dourdan (91)
Gestion des devis/factures, liaison avec le service comptabilité, gestion des factures fournisseurs.

01/2019 - 12/2019 :
Assistante administrative et commerciale chez Acteab sur Dourdan (91)
Gestion des devis/factures, liaison avec le service comptabilité, gestion des factures fournisseurs.

03/2018 - 12/2018 :
Assistante administrative et commerciale chez Araucaria sur Etréchy (91)
Relance devis/factures, prospections physiques/téléphoniques, prises de RDV, standard.

12/2017 - 03/2018 :
Assistante commerciale chez Araucaria sur Etréchy (91)
Relance devis, prospections physiques, prises de RDV, archivage.

10/2017 - 07/2018 :
Assistante administrative et événementiel chez Association Dourdan Sport sur Dourdan (91)
Organisation d'événements, gestion de la communication du club.

Logiciels

Pack Office
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