
Secrétaire Etude de Prix BTP
91400 SACLAY  ·  Plus de 10 ans d'expérience  ·  Réf. 2009231816

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France
Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2004 — Bac +2
BTS Assistante de Direction
12/2002 — Bac
BAC STT

Expériences professionnelles
02/2020 - 04/2020 — Gestionnaire qualité et Assistante commerciale
Gestion des grands comptes, formation des collaborateurs, support téléphonique web, traitement des litiges, 
suivi de chantiers.
04/2019 - 01/2020 — Chef de Groupe Assistantes commerciales (VN/VO)
Gestion des assistantes commerciales, coordination qualité, réponses aux appels d’offres.
01/2012 - 12/2019 — Formatrice / Assistante commerciale
Formation des équipes, gestion des commandes et devis, suivi des clients.
01/2011 - 12/2012 — Assistante commerciale (VN/VO)
Assistance commerciale, gestion des ventes.
01/2009 - 12/2011 — Assistante Après-Vente
Gestion des relations clients après-vente.
01/2006 - 12/2009 — Assistante Technique
Assistance technique, gestion des projets.
01/2005 - 12/2006 — Assistante Qualité Alimentaire
Gestion de la qualité alimentaire, suivi des normes.
01/2002 - 12/2004 — Assistante de Direction
Formation en alternance, assistance de direction.

Langues
Anglais (courant), Espagnol (notions)

Atouts
Gestion grands comptes, Formation collaborateurs, Recrutement collaborateurs, Coordination qualité, 
Support téléphonique web, Organisation et conduite de conférences, Traitement litiges, Montage budget à 5 
ans, Réponses appels d’offres, Etude non conformités, Etude de stocks, Suivi de chantiers, Visites clients, 
Intérim Chef d’équipe, Montage dossier vente véhicule, Etude de prix travaux, Traitement des garanties, 
Suivi balance âgée, Analyse dossiers finances, Support commercial, Recouvrement, Création dossier 
marketing

Logiciels
Pack Office



Permis
Permis B

Loisirs
Ecriture, Chant, Lecture, Volley

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


