Emilie T. - Née en 1982
91400 Saclay

14 ans d'expérience
Réf : 2009231816

Secretaire etude de prix btp

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans I'Administration et Juridique.

Formations

2004 : Bac +2
DIPLOME BTS OPTION : ASSISTANTE DE DIRECTION

2002 : Bac
DIPLOME BAC OPTION : STT

Expériences professionnelles

02/2020 - 04/2020 :
Gestionnaire qualité et Assistante commerciale chez Rbc France

04/2019 - 01/2020 :
Chef de Groupe Assistantes commerciales (VN/VO) chez Bmw

2012 -2019:
Formatrice / assistante commerciale chez Life Technologies

2011 -2012:
Assistante commerciale (VN/VO) chez Porsche

2009 - 2011 :
Assistante Aprés-Vente chez Bmw Distribution

2006 - 2009 :
Assistante Technique chez Unibail-rodamco

2005 - 2006 :
Assistante Qualité Alimentaire chez Emc Distribution

2002 - 2004 :
Assistante de Direction chez Areva

Langues

Francais (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Logiciels

Pack Office



Atouts et compétences

- Gestion grands comptes

- Formations équipes

- Recrutement collaborateurs (/[
- Création commandes/devis

- Coordination qualité [

- Support téléphonique web

- Organisation et conduite de conférences (en frangais et anglais)
- Traitement litiges (1010]

- Montage budget a 5 ans

- Réponses appels d’offres110]

- Etude non conformités

- Etude de stocks1110

- Suivi de chantiers

- Visites clients /(]

- Intérim Chef d’équipe

- Montage dossier vente véhicule ][]
- Etude de prix travaux

- Traitement des garanties( /(][]

- Suivi balance agée

- Analyse dossiers finances1[1[]

- Support commercial

- Recouvrement

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Ecriture, chant, lecture, volley
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