789410 Flexanville
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2009241317

Assistante de gestion

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/2016 : a Comundi
Culture technique et vocabulaire du batiment

12/2014 : a D.G.S.I
Sensibilisation a la sécurité de l'information

12/2013 : a KRAUTHAMMER
Communication interpersonnelle

12/2006 : Bac +2 a Centre de formation Pigier
B.T.S Assistant de Direction

Expériences professionnelles

04/2020 - 12/2020 :
Assistante de gestion chez Pgcd Groupe Prd sur Paris (75)
Gestion de la comptabilité et des éléments sociaux pour 8 sociétés du groupe.

09/2019 - 04/2020 :
Assistante de Direction générale chez Fondation Anne De Gaulle sur Paris (75)
Comptabilité générale et assistanat classique pour le siege et 3 autres sites.

01/2018 - 07/2019 :
Président fondateur chez Archiflex Design sur Flexanville (78)
Société de conseil DESIGN pour les locaux professionnels, gestion de 5 chantiers en 2018.

01/2017 - 12/2017 :
Assistante de direction chez D.d.s sur Boissy Sans Avoir (78)
Ressources humaines, comptabilité et gestion administrative.

01/2006 - 01/2017 :
Chargée des Services Généraux chez G.t.t sur Saint Remy Les Chevreuses (78)
Suivi de la maintenance, gestion des services généraux et management.

01/2005 - 12/2006 :
Assistante de Direction chez Hachette Livre Service Marketing sur Vanves Malakoff (92)
Saisie de nouveautés et gestion des commandes.



01/2003 - 12/2005 :
Assistante de Direction chez Ixair Gama Helicopteres sur Aéroport De Toussus Le Noble (78)
Secrétariat classique et comptabilité.

Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Laotien (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté)

Permis

Permis A

Centres d'intéréts

Dessin, Mode, Couture (création capsule), Aviation légére
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