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8 ans d'expérience
Réf : 2009250922

Assistante administrative / assistante de gestion

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Pays de la Loire, dans l'Administration et Juridique.

Formations

2017 : Formation à Association JEREMY sur Roissy
Formation Agent d'Escale Commercial,
? Gestes et postures
? Sauveteur secouriste au travail (SST)
? Score TOIC : 655

2013 : Bac +2 à Lycée Romain Rolland sur Goussainville
BTS assistant de gestion PME-PMI

2009 : Bac à Lycée Iles du Nord sur St-martin
Bac Sciences et Technologies de la Gestion (STG), spécialité comptabilité et
finance des entreprises (CFE)

Expériences professionnelles

04/2017 - 09/2018 :
Agent d'Escale Commercial chez City Services sur Roissy

01/2017 - 03/2017 :
Agent d'Escale Commercial stagiaire chez Groupe Europe Handling (geh) sur Roissy

07/2016 - 09/2016 :
Assistante administrative chez Ag2r La Mondiale sur Courbevoie

04/2014 - 04/2016 :
Assistante de gestion/Agent d'accueil chez Hopital Nord 92 sur Villeneuve La Garenne
+ Oct.18- Dec.18

02/2013 - 04/2013 :
Assistante de gestion stagiaire chez Keolis sur Paris

05/2012 - 07/2012 :
Assistante de gestion stagiaire chez Ozinfos sur Paris

12/2011 - 01/2016 :
Hôtesse de caisse et employée de rayon chez Franprix sur Saint-ouen

06/2011 - 08/2011 :
Vendeuse chez Tati sur Montpellier



05/2008 :
Vendeuse chez Boutique Lafayette sur Saint-martin

08/2007 :
Soutien scolaire en français et mathématiques sur Saint-martin

07/2007 :
Assistante administrative chez Hotel De Ville sur Saint-martin

Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : expérimenté), Créole (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Français (Oral : courant
/ Ecrit : expérimenté)

Atouts et compétences

• Gestion administrative 
• Outils bureautiques 
• Accueil physique/téléphonique
• Rédiger un compte rendu 
• Constituer des dossiers administratifs 
• Méthode de classement et d’archivage 
• Utilisation d’outils collaboratifs 
• Planifier des rendez-vous 
• Mettre à jour une documentation technique

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Sports: Volley-ball, basket-ball, fitness et la boxe anglaise
? Autres: Théâtre, le crochet, la couture, cuisiner et les bandes dessinées
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