
Gestionnaire ADV - Sales Administration
74150 VAULX  ·  Plus de 10 ans d'expérience  ·  Réf. 2009281559

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France
Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2016 — Bac +2 — Greta de Torcy
BTS Assistante de Gestion PME PMI

Expériences professionnelles
06/2018 - 08/2019 — Chargée de clientèle
Collaboration avec les Responsables du Service Clientèle, Service Livraison, Logistique et les services 
comptables dans le traitement, suivi des demandes de clients finaux.
11/2017 - 05/2018 — Assistante ADV / Projet Vistex
Collaboration avec la Responsable ADV, le contrôleur de gestion et le service Comptabilité dans la création, 
gestion des contrats clients, traitement des paiements des clients distributeurs.
07/2017 - 10/2017 — Gestionnaire commandes Grds Comptes (Supply Chain)
Contrôle et traitement des commandes EDI, chargée des réapprovisionnements par Gestion Partagée des 
Appros (GPA), optimisation des camions, logistique.
09/2016 - 03/2017 — Assistante Projet / Commerciale
Assistance dans la mise en place du nouvel ERP, formation, traitement des offres de prix, contrats de 
maintenance.
11/2008 - 01/2015 — Assistante ADV
Traitement des commandes, appels, fax, retours, demandes des concessionnaires, interface entre ces 
derniers et l’usine française.
03/2005 - 09/2008 — Assistante Commerciale et ADV
Chargée de clientèle sur les secteurs Sud-Est et Sud-Ouest, traitement des appels, fax et mails, assistance 
à la vente, établissement de devis.

Langues
Anglais (courant), Espagnol (moyen), Français (maternelle), Cambodgien (maternelle)

Atouts
Ingénierie Pédagogique, Gestion de la relation client, Gestion des commandes, Logistique, Utilisation de 
logiciels de gestion, Pack Office

Permis
Permis B

Loisirs
Photographie, Cinéma, Musique, Calligraphie, Bowling, Voyages, Gastronomie

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


