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Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Administration et Juridique

Formations
2020 — Formation — AFPA
Formation gestionnaire comptable et fiscale
2019 — Formation — AFPA
Formation Comptable Assistante
1996 — Formation
Niveau BAC - Terminal STTG (Comptabilité)

Expériences professionnelles
08/2019 - 10/2019 — Assistant Comptable
05/2019 - 07/2019 — Assistante Comptable
03/2019 - 04/2019 — Assistante Comptable
2017 - 2017 — Assistante Administrative
2009 - 2017 — Assistante Administrative
Gestion autonome d’une quarantaine de point de vente (préparation des caisses, gestion de la trésorerie, 
gestion des plannings ….)
2004 - 2009 — Opératrice de Saisie (missions intérim)

Langues
Espagnol (courant)

Compétences
Travaux courants
- Gestion complète du cycle fournisseur (cadrage/commande/réception des factures, interlocuteur privilégié 
des équipes et des fournisseurs, paiement des factures UE et international, lettrage des comptes)
- Etablir et comptabiliser les déclarations de TVA
- Comptabiliser les documents bancaires et la trésorerie au quotidien ainsi que les chèques et virements

Paie et Déclarations sociales
- Réaliser des paies après la collecte des informations sociales et des données variables
- Etablir les déclarations sociales périodiques, gérer les visites médicales

Préparer la fin d’un exercice comptable
- Déterminer le résultat comptable et établir les comptes individuels
- Déterminer le résultat fiscal et établir les déclarations
- Clôturer l’exercice comptable

Administration
- Gérer la trésorerie
- Gérer avec rigueur de grandes quantités de documents ainsi que l’archivage

Loisirs



Lecture, Mangas, cinéma, fitness

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


