Né en 1998

93190 Livry-gargan

0 a 1 an d'expérience
Réf : 2010060912

Agent administratif

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans I'Administration et Juridique.

Formations

2016 : Bac +1
PREMIERE ANNEE LICENCE LANGUES ETRANGERES APPLIQUEES ANGLAIS ESPAGNOL

2015 : Bac a LYCEE MARCEL PAGNOL sur Bondy
BAC GESTION ADMINISTRATION

Expériences professionnelles

2019 - 2019 :
PREPARATEUR DE COMMANDES chez Leclerc sur Lognes

2019 - 2019 :
DECHARGEUR DE CONTAINER chez Mgf sur Lognes

2019 - 2019 :
ASSISTANT ADMINISTRATIF chez Centre Des Finances Publiques sur Noisy-legrand

2019 - 2019 :
AGENT DE PRODUCTION chez La Poste sur Lognes

2015 -2015:
EMPLOYE ADMINISTRATIF STAGIAIRE chez Point P sur Livry-gargan

2014 - 2014 :
EMPLOYE ADMINISTRATIF STAGIAIRE chez Flycar sur Noisy-lec

2013 -2013:
EMPLOYE LIBRE SERVICE STAGIAIRE chez Gemo sur Livry-gargan

Langues

Francais (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Logiciels

Pack Office

Atouts et compétences




Connaissances solides des logiciels Word, Excel et Powerpoint
Gestion de la productivité administrative
Traitement du courrier

Gestion des amendes

Réception des appels téléphoniques

Rangement de rayons

Mise en rayon

Gestion des stocks

Conseils a la clientéle

Classement des factures et bons de commandes
Gestion de I'inventaire
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