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Assistante commercial administratif/chargée de clientèle

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans les Services Commerciaux.

Formations

06/1998 : Bac Pro à Lycée Arthur Rimbaud sur Garges
Bac pro comptabilité

Expériences professionnelles

06/2020 à ce jour :
Chargée de Clientèle chez Loste Tradifrance sur Thiais

05/2020 - 06/2020 :
Assistante Commercial Administratif chez Inter Service Esthetique sur Montgeron

03/2020 - 05/2020 :
Agent de production chez Sauermann sur Férolles

02/2020 - 03/2020 :
Standartiste chez Ace sur Longumeau
° Répondre au téléphone puis transférer les appels vers leur interlocuteurs
° Trier, scanner et classer les bons de livraisons

05/2016 - 02/2016 :
Responsable magasin chez Anthony Garçon sur Carré Sénart
● Réceptionner, contrôler, mise en rayon de la livraison
● Faire le merch
● déléguer son équipe

03/2016 - 02/2020 :
Agent de Production chez Mediapost sur Roissy-en-brie

12/2012 - 03/2016 :
Responsable adjointe magasin chez Valège sur Saint-denis
● Manager une équipe de 2 personnes
● Tenue de la caisse pour achats et remboursements, Vérifier les erreurs de caisse

08/2005 - 10/2012 :
Agent service hospitalier chez Clinique Paris V sur Paris
● Service petit déjeuner, repas midi et soir
● Entretien des chambres



Langues

Français (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Atouts et compétences

Encadrement et formation de personnel, Tenue des plannings, Gestion des stocks, Faire l’inventaire, Gestion
administrative et Financière, Vente et conseil à la clientèle, Accueil téléphonique, Prise de commande par
téléphone, Trier et Classer les bons de commande, Mettre sous pli et Envoyer les factures aux clients, Envoyer et
Répondre aux litiges par mails

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Faire du sport, du shopping, écouter de la musique, aller au ciné...
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