Assistante Commercial Administratif/chargée De
Clientele

77170 BRIE-COMTE-ROBERT - 0 a1 an d'expérience - Réf. 2010161812

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Services Commerciaux

Formations

06/1998 — Bac Pro — Lycée Arthur Rimbaud
Bac pro comptabilité

Expériences professionnelles

06/2020 - a ce jour — Chargée de Clientele

05/2020 - 06/2020 — Assistante Commercial Administratif
03/2020 - 05/2020 — Agent de production

02/2020 - 03/2020 — Standartiste

° Répondre au téléphone puis transférer les appels vers leur interlocuteurs
° Trier, scanner et classer les bons de livraisons

05/2016 - 02/2016 — Responsable magasin

%:I: Réceptionner, contrdler, mise en rayon de la livraison
%] Faire le merch

%I déléguer son équipe

03/2016 - 02/2020 — Agent de Production

12/2012 - 03/2016 — Responsable adjointe magasin

%I Manager une équipe de 2 personnes
%I Tenue de la caisse pour achats et remboursements, Vérifier les erreurs de caisse

08/2005 - 10/2012 — Agent service hospitalier
%I Service petit déjeuner, repas midi et soir
%I Entretien des chambres

Langues
Francais (courant)

Compétences

Encadrement et formation de personnel, Tenue des plannings, Gestion des stocks, Faire I'inventaire, Gestion
administrative et Financiére, Vente et conseil a la clientele, Accueil téléphonique, Prise de commande par
téléphone, Trier et Classer les bons de commande, Mettre sous pli et Envoyer les factures aux clients,
Envoyer et Répondre aux litiges par mails

Permis
Permis B

Loisirs

Faire du sport, du shopping, écouter de la musique, aller au ciné...



Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



