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Assistante polyvalente

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Auvergne-Rhône-Alpes, dans les Services Commerciaux.

Formations

07/2019 : Bac +2 à Lycée Santos Dumont sur Saint-cloud
BTS NRC en initial

07/2017 : Bac Pro à Lycée Jean Perrin sur Saint-cyr-l'École
BAC PRO Commerce (Mention Assez-bien)

Expériences professionnelles

01/2019 :
Assistante administrative district chez Philips France Commerciale
• Relance devis client, reporting, commande de prestation

01/2018 :
Stagiaire assistante chez Agence Val De Gally Immobilier sur Fontenay-le-fleury
• Prospection physique, suivi financier mensuel et accueil téléphonique

01/2016 - 01/2017 :
Stagiaire chez Ginfizz Bijoux
• Conseil client, vente, encaissement, gestion des commandes et du réassort

01/2016 :
Stagiaire chez Armor Lux
• Conseil client, pliage, gestion des commandes et du réassort

Langues

Portugais (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Atouts et compétences

•	Relance téléphonique
•	Relation client
•	CRM
•	Gestion administrative
•	Travail d'équipe
•	Prospection physique, suivi financier mensuel



Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Lecture : Roman fantastique : Twilight , Mortal Instruments
Voyage : Allemagne, Portugal, Suisse, Autriche
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