
Née en 1998
93420 Villepinte
1 à 3 ans d'expérience
Réf : 2010220947

Secretaire

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans l'Administration et Juridique.

Formations

2017 : Bac +3 à UNIVERSITÉ PARIS 8 sur Saint-denis
LICENCE DROIT

2016 : Bac à Lycée Louise Michel sur Bobigny
DIPLOME DU BACCALAURÉAT LITTERAIRE

Expériences professionnelles

11/2019 - 03/2020 :
GESTIONNAIRE PLANIFICATEUR chez Gruppo Cimbali sur Le Banc Mesnil
Gestion planning
Programmation de rendez-vous
Standard téléphonique
Commande de pièce
Service réclamation/ dépannage par téléphone

08/2018 - 10/2019 :
CHARGEE DE TECHNICIEN chez Elm Leblanc Bosch sur Drancy
Gestion de planning
Programmation de rendez-vous
Standard téléphonique
Commande de pièces

03/2017 - 09/2018 :
SOUTIEN SCOLAIRE chez Teach Me sur Drancy
Cours d'anglais e de français à domicile et en classe

03/2017 - 09/2017 :
SECRETAIRE chez Sarl Itvir V sur Bondy
Standard téléphonique
Programmation de RDV

Langues

Anglais (Oral : scolaire / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral : scolaire / Ecrit : intermédiaire)



Logiciels

Pack Office, Sap

Atouts et compétences

Gestion planning
Programmation de rendez-vous
Standard téléphonique
Commande de pièce
Service réclamation/ dépannage par téléphone

Permis

Permis B
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