
Ismaël B. - Né en Novembre 1999
28100 Dreux
1 an d'expérience
Réf : 2010221516

Assistant de gestion

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Centre-Val de Loire, dans l'Administration et Juridique.

Formations

2019 : Bac +2 à Lycée Rotrou sur Dreux
Obtention du BTS assistant de gestion PME-PMI à référentiel commune européen

2017 : Bac à Lycée Rotrou sur Dreux
Obtention du Baccalauréat ES (économie et sociale)

Expériences professionnelles

01/2019 - 02/2019 :
Stage chez Concept Optic sur Dreux
• Conseils et ventes.
• Gestion des appels téléphoniques.
• Relation clients et fournisseurs
• Gestion des stocks

2019 - 2020 :
Conseiller gestionnaire chez Entreprise Assurance Ag2r La Mondiale sur Chartres
• Conseils.
• Gestion des appels téléphoniques.
• Gestions des contrats.
• Suivi du portefeuille clients.
• Comptabilité

05/2018 - 06/2018 :
Stage chez Sarl Auto-école De La Gare
• Gestion de l'accueil
• Passation des commandes
• Organisation du planning par semaine

05/2018 :
Agent d'entretien chez Sncf sur Dreux
• Travail d'équipe.
• Travail de nuit.
• Nettoyage de la gare et des trains.
• Réponse aux demandes d'aides ménagères

Langues



Anglais (Oral : scolaire / Ecrit : intermédiaire)

Logiciels

Pack Office

Atouts et compétences

•	Conseils.
•	Gestion des appels téléphoniques.
•	Gestions des contrats.
•	Suivi du portefeuille clients.
•	Comptabilité

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Football (deux ans), natation (deux ans)
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