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94600 Choisy-le-roi
1 à 3 ans d'expérience
Réf : 2010281126

Assistant administratif

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans l'Administration et Juridique.

Formations

2020 : Bac +2 à Lycée Guillaume Apollinaire sur Thiais
BTS Gestion de la PME

2017 : Bac à Lycée Guillaume Apollinaire sur Thiais
Baccalauréat STMG en spécialité SIG -mention assez bien

Expériences professionnelles

12/2019 - 03/2020 :
Stage de BTS 2ème année en Gestion de la PME chez Gsf Propreté Et Services Associés sur
Alfortville/bonneuil-sur-marne
Projet lié à la santé et à la sécurité des salariés

08/2019 :
Assistant administratif chez Caceis sur Paris (75)

05/2019 - 06/2019 :
Stage de 1ère année en Gestion de la PME chez Lcl Au Service Restaurant sur Villejuif (94)
Devis, Bon de commande, Factures, Relances client, Procédures…

08/2016 - 08/2017 :
Employé de banque (2 mois) chez Lazard Frères Banque sur Paris (75)

01/2014 :
Stage dans la restauration scolaire chez Lycée Jacques Brel sur Choisy-le-roi

Langues

Espagnol (Oral : courant / Ecrit : avancé)

Logiciels

Pack Office

Atouts et compétences

Gestion et administration



Centres d'intérêts

Technologiques, Cinémas / Musiques, Automobiles, Jeux vidéo, Mangas / Animés
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