
Assistante Technique
Né(e) en 1978  ·  33500 ARVEYRES  ·  0 à 1 an d'expérience  ·  Réf. 2010301336

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Nouvelle-Aquitaine
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Administration et Juridique

Formations
2000 — Bac +2
BTS Assistant de Direction
1998 — Bac
BAC Sciences Médico Sociale

Expériences professionnelles
07/2019 - à ce jour — Gestionnaire technique
01/2019 - 05/2019 — Assistante Administrative
12/2009 - 12/2018 — Conjoint collaborateur
08/2004 - 12/2009 — Chef produits Textile  Sports & loisirs
03/2001 - 07/2004 — Assistante commerciale

Langues
Français (courant)

Compétences
Assistanat Comptabilité
Préparation de dossier technique (Mise au point / réception)
Facturation clients / Fournisseurs / Artisans
Recouvrement
Gestion des ouvertures / réceptions de chantiers
Gestion des assurances DO/GL
Vérification des plans EXE
Réalisation des contrats de sous traitance ADV
Déclaration des artisans aux garants Traitements des commandes
Vérification des conditions suspensives Gestion des Litiges / SAV
Gestion du courrier/ colis entrants et sortants Gestion relation client
Réalisation de tableaux de bords Gestion du stock
Gestion personnel et suivi des formations Suivi logistique
Gestion de la flotte de véhicule Prospection
Gestion des frais généraux
Archivage

Permis
Permis B

Loisirs
Sport : Running, Zumba
Couture : Création enfantine  Le Royaume de Cali



Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


