
Carina M. - Née en 1984
95210 Saint Gratien
14 ans d'expérience dont 1 à l'étranger
Réf : 2011060652

Assistante polyvalente

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans l'Administration et Juridique.

Formations

2018 : Diplôme à T.G.I. de Pontoise sur Pontoise
Interprète assermentée en espagnol et portugais

2009 : Formation à INALCO (Institut National des Langues et Civilisations Orientales) sur Paris
Formation Traductrice et gestion de l'information

2007 : Formation sur Paris
Master 1 Traduction juridique et économique en portugais et anglais (Maîtrise)

2006 : Formation sur Paris
Licence Langues étrangères appliquées

2002 : Formation à Lycée Gustave Monod sur Enghien-les-bains
BAC Littéraire

Expériences professionnelles

2018 - 2018 :
Interprète assermentée chez Tgi De Pontoise sur Pontoise

2009 - 2018 :
Interprète Traductrice expérimentée chez R.t.i. sur Aéroport Roissy Charles De Gaulle

2008 - 2008 :
Assistante chef de projet bilingue (stagiaire) chez Virtuoz sur Paris

2007 - 2007 :
Interprète Traductrice expérimentée chez R.t.i. sur Aéroport Roissy Charles De Gaulle

2006 - 2007 :
Animatrice cours d'anglais chez Play English sur Paris

2005 - 2006 :
Enquêtrice bilingue (vacataire) chez Audirep sur Saint Cloud

2005 - 2005 :
Rédactrice (stagiaire) chez Voz De Mira, Portugal

Langues



Portugais (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Logiciels

Pack Office

Atouts et compétences

- Accueillir une clientèle
- Filtrer des appels téléphoniques
- Traiter l'information (collecter, classer et mettre à jour)
- Rédiger des supports de communication interne
- Assurer la transmission des informations en interne et en externe
- Gérer une base de donnée
- Préparer et organiser des réunions
- Saisir des documents numériques
- Rechercher de la terminologie
- Traduire, interpréter

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Loisirs créatifs (DIY), Photographie
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