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Comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans l'Administration et Juridique.

Formations

1986 : BEP
BEP de Comptabilité

1985 : CAP
CAP Employé de Bureau

1984 : BEP
CAP de Comptabilité - Brevet des collèges

Expériences professionnelles

07/2020 - 08/2020 :
Aide Comptable chez Fiduciare Du District De Paris sur Paris
Tenue de la comptabilité sur le logiciel GESTEAM
Préparation des dossiers état de dépenses en fin d'année
Enregistrements des fluides
Gestion des relances fournisseurs

02/2020 - 07/2020 :
Comptable copropriété chez Evam Gid sur Aulnay Sous Bois
Tenue de la comptabilité sur le logiciel ICS
Rapprochements bancaires
Préparation des dossiers état de dépenses en fin d'année
Saisie des index (eau) dans les comptes copropriétaires

03/1991 - 01/2020 :
Aide Comptable/Comptable chez Ecole Jeannine Manuel - Ecole Internationale 2400 élèves sur Paris
Tenue de la comptabilité sur le logiciel MAGISTER
Gestion de la comptabilité analytique
Pointage et suivi des différents budgets, informations données
aux services concernés une fois par trimestre et en fin d'année
Participation aux travaux de clôture des comptes
FNP
CCA
PCA
Gestion de trois comptes bancaires
Remises de chèques
Enregistrement des opérations
Rapprochements bancaires



Tenue de différentes caisses
Enregistrement des pièces comptables
Versement des espèces à l'agence bancaire
Pointage des comptes et vérification caisses
Gestion des comptes fournisseurs
Contrôle, enregistrement et règlement des factures
Pointage des comptes et lettrage
Gestion des comptes clients
Etablissement de la facturation (environ 1700 familles)
Enregistrement des règlements
Pointage des comptes et clôture de fin d'année
Gestion du compte restauration (plus de 1200 repas/jour sur le site)
Création des comptes pour la rentrée scolaire
Encaissements des règlements
Travaux trimestriels et de clôture de fin d'année
Déclaration des repas du personnel sous contrat au rectorat
Suivi des immobilisations
Enregistrement et suivi des comptes d'immobilisations
Synthèse avec le compte général
Gestion des travaux divers
Tenue des comptes voyages et sorties et pointage
Saisie des opérations de paie en comptabilité

05/1989 - 02/1991 :
Aide Comptable chez Prolog sur Noisy-le-sec

12/1985 - 05/1989 :
Volontaire Militaire Féminine durant 24 mois puis engagée volontaire au 159ème Régiment d'Infanterie Alpine
sur Briançon

Langues

Français (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Atouts et compétences

Gestion de la comptabilité analytique
Pointage et suivi des différents budgets, informations données
aux services concernés une fois par trimestre et en fin d’année
Gestion de trois comptes bancaires
Remises de chèques
Enregistrement des opérations
Rapprochements bancaires
Tenue de différentes caisses
Enregistrement des pièces comptables
Versement des espèces à l’agence bancaire
Pointage des comptes et vérification caisses
Gestion des comptes fournisseurs
Contrôle, enregistrement et règlement des factures
Pointage des comptes et lettrage
Gestion des comptes clients
Etablissement de la facturation (environ 1700 familles)
Enregistrement des règlements
Pointage des comptes et clôture de fin d’année
Gestion du compte restauration (plus de 1200 repas/jour sur le site)
Création des comptes pour la rentrée scolaire
Encaissements des règlements
Travaux trimestriels et de clôture de fin d’année



Déclaration des repas du personnel sous contrat au rectorat
Suivi des immobilisations
Enregistrement et suivi des comptes d’immobilisations
Synthèse avec le compte général
Gestion des travaux divers
Tenue des comptes voyages et sorties et pointage
Saisie des opérations de paie en comptabilité

Centres d'intérêts

Trésorière du Club d’Athlétisme de Livry Gargan depuis 2010 (400 licenciés, 15 entraineurs)
et licenciée aussi.
Juge Départementale Athlétisme sauts et lancers
Participations annuelles au Téléthon en tant que bénévole
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