Né en 1994

94240 L'hay-les-roses
1 a 3 ans d'expérience
Réf : 2011111116

Assistante manager

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/2016 : Bac +2 a Lycée Gabriel Fauré
BTS Assistante Manager

12/2014 : Bac a Lycée de I'Albanais
Baccalauréat STG (Spécialité comptabilité et finance des entreprises)

Expériences professionnelles

01/2019 - 12/2020 :

Responsable camionnage chez Bmv Annemasse France Express sur Annemasse

Gérer le planning des tournées des chauffeurs, manager les équipes, gérer les données informatiques, controler
le chargement des camions, pointer et rédiger des rapports, informer les points de vente des modifications de
livraison, etc.

01/2017 - 12/2018 :

Assistante de direction chez Dria Fenétres sur Ville-la-grand

Organisation des équipes sur chantier, élaboration et suivis des dossiers de dédouanement, rapprochement des
factures et bons de commande, création et suivis des dossiers clients, gestion de la boite mail d'entreprise, etc.

01/2016 - 12/2016 :

Secrétaire Comptable chez Pmi sur Bellegarde-sur-valserine

Organisation des plannings, réception des appels téléphoniques, réalisation de contrat, création des factures
clients, commande fournisseurs.

01/2015 - 12/2015 :

Assistante Manager Proviseur chez Lycée Eugéne Henaff sur Bagnolet

Organisation de tournoi, journée portes ouvertes, planification et suivi des congés annuels, élaboration et suivi
du budget.

01/2015 - 12/2015 :
Assistante Manager chez Mairie D'alicante sur Alicante
Réalisation des plannings, création de base de données, organisation de voyage, réalisation budget voyage.

01/2014 - 12/2014 :
Assistante Relations donateurs chez Ong Sif sur Massy-palaiseau
Création et amélioration des plaquettes, prise en charge de la logistique de réunion, rédaction et envoi de



documents aux donateurs.

Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Espagnol (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral :
commerciale / Ecrit : intermédiaire), Arabe (Oral : commerciale / Ecrit : intermédiaire)

Logiciels

Pack Office, Sage

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Basketball, Voyage
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