Née en 1994

77390 Verneuil L'étang
3 a 5 ans d'expérience
Réf : 2011241550

Comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/2014 : Bac +2 a LYCEE JULES FERRY
BTS Assistant Manager

12/2012 : Bac a LYCEE GEORGES CORMIER
Baccalauréat Professionnel Secrétariat

Expériences professionnelles

11/2019 - 12/2019 :

Comptable chez Idf Smtp

Gestion administrative et comptabilité, incluant la saisie des mouvements bancaires, établissement des
rapprochements bancaires, suivi des réglements clients, et rédaction des procédures comptables.

06/2014 - 11/2019 :

Assistante polyvalente et aide comptable chez Itc Ariane Services

Gestion des courriers, préparation de la revue de direction, encaissement clients, suivi des comptes, et gestion
des formations du personnel.

11/2013 - 12/2013 :

Stage

Saisie de documents administratifs et commerciaux, mise a jour de bases de données, solde de commandes de
sous-traitance.

03/2013 - 04/2013 :

Assistante de direction (stage) chez Powernext

Préparation d'un concours photos, participation a la préparation d'un événement et appels de prestataires pour
diverses demandes.

Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Logiciels

Pack Office



Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Badminton, Cinéma, Visite de lieux culturels
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