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94000 Creteil
1 à 3 ans d'expérience
Réf : 2011251245

Secrétaire

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/2014 : Bac +2 à Lycée Teilhard de Chardin
BTS Comptabilité et Gestion des Organisations 

12/2013 : Bac à Lycée Teilhard de Chardin
Baccalauréat STG Comptabilité et Finance des Entreprises 

12/2010 : à Collège Saint Andrés
Brevet 

Expériences professionnelles

01/2015 - 12/2019 :
Secrétaire chez Société Picard Portes Automatiques sur Ivry Sur Seine
Tâches : téléphone, mail et fax, courrier, gestion du SAV, gestion des commandes, assistante de direction,
classement, factures, aide commercial.

01/2014 - 12/2014 :
Stagiaire chez Société Conseils Synergie Expertise sur Chennevières (94)

01/2009 - 12/2009 :
Stagiaire chez Société Picard Portes Automatiques sur Ivry Sur Seine
Stage de 3ème en entreprise.

Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté)

Logiciels

Pack Office
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