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5 ans d'expérience

Réf : 2011271043

Comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans I'Administration et Juridique.

Formations

2018 : Bac +3
Licence pro responsable de portefeuille client en cabinet d'expertise comptable (Niveau)

2017 : Bac +2
DUT Gestion des Entreprises et des Administrations

2012 : Bac
Baccalauréat scientifique option science et vie de la terre

Expériences professionnelles

07/2018 - 11/2020 :

Agent comptable chez Mairie De Paris sur Paris
?Saisir des factures clients et fournisseurs
?Controler des factures

?Effectuer des Lettrages

12/2017 - 05/2018 :

Assistant comptable chez Fiduciaire Parisienne sur Paris
?Saisir de factures

?Effectuer des Rapprochements bancaires

? Classer des documents

03/2017 - 05/2017 :

Assistant Gestionnaire de paie chez La Poste (csrh De Montrouge)
?Saisir des absences/congés

?Rédiger des contrats et des avenants

?Mettre a jour des comptes épargne temps

? Classer des documents

07/2016 - 08/2017 :

Adjoint administratif chez Mairie De Paris sur Paris
?Faire l'accueil physique et téléphonique
?Distribuer des courriers

?Trier des courriers

?Classer des documents



09/2013 - 02/2015 :
Caissier employé de libre-service chez Lidl

08/2012 - 08/2013 :
Agent social chez Mairie De Paris sur Paris

Langues

Anglais (Oral : scolaire / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral : scolaire / Ecrit : intermédiaire)

Logiciels

Pack Office, Coala, Cegidagrement - Cegidexpert, Quadratus

Atouts et compétences

?Saisir des factures clients et fournisseurs
?Contréler des factures

?Effectuer des Lettrages

?Effectuer des Rapprochements bancaires
? Classer des documents

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Sport :?Football (pratiquer dans un club durant 7 ans en compétitions départementales)
Projet : ?Projet (tutoré) Humanitaire effectué durant mon DUT GEA
Loisirs : ?Cinéma (j’apprécie beaucoup les péplums), musique
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