Secrétaire polyvalente intérimaire

Né(e) en 1967 - 58000 Vevers - Plus de 10 ans d'expérience - Réf. 2011271505

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France

Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Expériences professionnelles

07/2005 - 12/2005 — Assistante Commerciale et Marketing

Assistance commerciale, suivi des commandes et des livraisons, facturation quotidienne ou fin de mois,
accueil, standard, vente directe au comptoir.

01/1997 - 12/1999 — Secrétaire comptable

Saisie de bons de pesées, des bons de productions, des bons de commandes, bilan de fin de commande
avec calcul des gaches.

01/1991 - 12/1996 — Secrétaire Comptable

Saisie des écritures comptables, état de rapprochement, établissement des bulletins de salaires,
déclarations sociales et fiscales.

01/1987 - 12/1991 — Secrétaire comptable
Gestion des courriers, devis, mises a jour tarifs, contrble de l'intérim, classement et archivage.
01/1986 - 12/1987 — Secrétaire

Atouts
Assistance Commerciale, Secrétariat, Comptabilité, EBP COMPTA et PAIE, EXCEL, WORD, AS400, SAP

Logiciels
Pack Office, AS 400

Permis

Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



