
Née en 1987
75013 Paris
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2011300915

Gestionnaire

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/2020 : à Ecole française
Formation Excel 

12/2006 : Bac +3
Licence Conseiller en Développement de l'Action Sociale 

12/2005 : 
BTS Assistant de Gestion 

Expériences professionnelles

01/2020 - 12/2020 :
Gestionnaire Charges et Quittancement chez Oph Chelles sur Chelles
Coordonner et animer l'activité du service, élaborer et mettre en place les outils de pilotage, gérer la gestion des
charges récupérables, suivre les contrats d'entretiens récupérables, réaliser les quittancements mensuels, etc.

07/2016 - 12/2019 :
Gestionnaire Administrative & Comptable chez Polylogis sur Saint-denis
Saisir les rubriques pour la préparation du quittancement, contrôler et corriger le quittancement, gérer la
régularisation de fluides, la facturation mensuelle et les litiges, etc.

02/2016 - 06/2016 :
Gestionnaire Patrimoine chez Polylogis sur Rosny Sous-bois
Superviser les réclamations techniques des clients, manager les collaborateurs terrain, garantir la qualité de
service et la valorisation du patrimoine, etc.

01/2016 - 02/2016 :
Gestionnaire de Résidence chez Espacil sur Vitry Sur Seine
Accueillir et suivre la relation clientèle, commercialiser les biens du portefeuille, gérer les réclamations et les
impayés, etc.

04/2014 - 09/2014 :
Gestionnaire sinistres multirisque immeuble & multirisque habitation chez Opievoy sur Versailles
Vérifier les dossiers de sinistres, établir les déclarations auprès des compagnies, instruire les dossiers et
procéder aux règlements des sinistres, etc.



Langues

Anglais (Oral : moyen / Ecrit : débutant), Espagnol (Oral : bilingue / Ecrit : avancé)

Logiciels

Pack Office, Ciel, Sage

Centres d'intérêts

Lecture, Activités culturelles et associatives, Natation

Powered by TCPDF (www.tcpdf.org)

http://www.tcpdf.org

