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Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France
Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2020 — Ecole française
Formation Excel
12/2006 — Bac +3
Licence Conseiller en Développement de l’Action Sociale
12/2005
BTS Assistant de Gestion

Expériences professionnelles
01/2020 - 12/2020 — Gestionnaire Charges et Quittancement
Coordonner et animer l'activité du service, élaborer et mettre en place les outils de pilotage, gérer la gestion 
des charges récupérables, suivre les contrats d'entretiens récupérables, réaliser les quittancements 
mensuels, etc.
07/2016 - 12/2019 — Gestionnaire Administrative & Comptable
Saisir les rubriques pour la préparation du quittancement, contrôler et corriger le quittancement, gérer la 
régularisation de fluides, la facturation mensuelle et les litiges, etc.
02/2016 - 06/2016 — Gestionnaire Patrimoine
Superviser les réclamations techniques des clients, manager les collaborateurs terrain, garantir la qualité de 
service et la valorisation du patrimoine, etc.
01/2016 - 02/2016 — Gestionnaire de Résidence
Accueillir et suivre la relation clientèle, commercialiser les biens du portefeuille, gérer les réclamations et les 
impayés, etc.
04/2014 - 09/2014 — Gestionnaire sinistres multirisque immeuble & multirisque habitation
Vérifier les dossiers de sinistres, établir les déclarations auprès des compagnies, instruire les dossiers et 
procéder aux règlements des sinistres, etc.

Langues
Anglais (moyen), Espagnol (bilingue)

Atouts
Gestion des charges et quittancement, Gestion locative, Gestion du personnel, Gestion des sinistres, 
Gestion des réclamations, Gestion des contrats, Reporting, Utilisation de logiciels spécialisés, Aisance 
relationnelle, Sens de l’initiative, Autonomie, Leadership

Logiciels
Pack Office, Ciel, Sage

Loisirs
Lecture, Activités culturelles et associatives, Natation



Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


