
Née en Octobre 1978
94290 Villeneuve-le-roi
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2012021239

Assistante de direction

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

01/2020 : 
Formation Gestion Paie + Droit du travail 

12/2019 : Bac +2
BTS Assistante de gestion PME - PMI 

07/1999 : Bac +2
BTS Comptabilité - Gestion 

07/1997 : Bac
BAC STT Comptabilité - Gestion 

Expériences professionnelles

09/2001 - 09/2019 :
Assistante de direction chez Europ' Gastronomie
Gestion du standard téléphonique, accueil physique, gestion des mails, gestion du bureau, saisie de divers
courriers, gestion des contrats relatifs aux frais généraux, comptabilité, assistanat commercial, ressources
humaines, logistique.

06/2001 - 09/2001 :
Secrétaire commerciale chez Sim's France

06/1999 - 01/2000 :
Secrétaire administrative et comptable chez L'elyseenne De Batiment

06/1998 - 08/1998 :
Assistante comptable chez Cabinet Bouchon

Langues

Portugais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Anglais (Oral :
notions / Ecrit : débutant)

Permis

Permis B



Centres d'intérêts

Décoration, Bricolage, Danse latine (bachata, salsa)
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