Née en 1973

78760 Jouars Pontchartrain
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2012151050

Assistante de direction pme

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

Bac +2 a ITEVEC/CCIV
BTS Action commerciale

Expériences professionnelles

01/2008 - 12/2020 :
Assistante Direction chez Briggs & Straton France
Suivi des absences, des congés, législation du travail, recrutements, formations, secrétariat, interface avec les

interlocuteurs externes, contréle des factures et des notes de frais, gestion et prévision du budget 1M€,
formation clients, organisation séminaires internes et externes.

01/1998 - 12/2008 :

Assistante Commerciale et Marketing chez Kawasaki Motors Europe

Interface commerciale clients/commerciaux, gestion du portefeuille clients, gestion des transitaires, prévision et
suivi des ventes, création et mise en place de supports commerciaux, gestion du matériel promotionnel.
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