
Assistante de Direction PME
78760 Jouars Pontchartrain  ·  Plus de 10 ans d'expérience  ·  Réf. 2012151050

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France
Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
Bac +2 — ITEVEC/CCIV
BTS Action commerciale

Expériences professionnelles
01/2008 - 12/2020 — Assistante Direction
Suivi des absences, des congés, législation du travail, recrutements, formations, secrétariat, interface avec 
les interlocuteurs externes, contrôle des factures et des notes de frais, gestion et prévision du budget 1M€, 
formation clients, organisation séminaires internes et externes.
01/1998 - 12/2008 — Assistante Commerciale et Marketing
Interface commerciale clients/commerciaux, gestion du portefeuille clients, gestion des transitaires, prévision 
et suivi des ventes, création et mise en place de supports commerciaux, gestion du matériel promotionnel.

Atouts
Ingénierie Pédagogique, Pédagogie, Qualité, Management, Recrutement, Management de projet, Conseil 
RH, Aisance relationnelle, Sens de l’initiative, Autonomie, Leadership

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


