Assistante ADV

78640 St Germain de la grange - 5 a 10 ans d'expérience - Réf. 2012151258

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France

Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2006 — Bac +2 — Ecole Nationale de Commerce
BTS assistante de direction

12/2000 — AFPA de Nice

Formation en secrétariat

12/1995 — Bac +2

Lettres modernes niveau DEUG

Expériences professionnelles

12/2017 - 12/2017 — Assistante ADV

Traitement des commandes, gestion des approvisionnements, suivi des commandes clients, pointage des
bons de livraison, gestion du planning d’intervention, gestion administrative des dossiers clients, suivi des
reglements, traitement des réclamations clients.

09/2008 - 11/2017 — Assistante Polyvalente
09/2007 - 08/2008 — Assistante

05/2007 - 07/2007 — Secrétaire de direction
11/2005 - 03/2006 — Assistante de direction
02/2004 - 08/2005 — Hbtesse polyvalente
07/2002 - 10/2003 — Assistante administrative
01/2001 - 06/2002 — Secrétaire-standardiste
08/2000 - 10/2000 — Secrétaire

05/2000 - 06/2000 — Secrétaire stagiaire
01/1995 - 12/1998 — Caissiere puis vendeuse

Langues

Anglais (courant), Italien (notions)

Atouts
Pack Office, Applications métier, Uniterm, SAP ECC6.0, module ADV

Loisirs
Cuisine, Histoire, Vélo

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



