Née en Septembre 1969
84100 Orange

Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2012211116

Assistante de direction

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

07/2014 : a ACAF-MSA
Formation au centre de 'ACAF-MSA

06/2014 :
Baccalauréat d'état Secrétaire Comptable

12/1986 : CAP
Niveau CAP comptabilité informatique

Expériences professionnelles

04/2014 - 04/2014 :
Stagiaire chez Cabinet Le Norcy sur Orange

01/2014 - 01/2014 :
Stagiaire chez Centre De Rééducation D'orange sur Orange

01/2012 - 12/2012 :
Assistante de Direction chez Vision Globale sur Bondoufle

01/2008 - 12/2011 :
Assistante de Direction, Responsable des reglements clients et fournisseurs, chef de caisses chez Jardiland sur

Corbeil-essonnes

01/2003 - 12/2007 :
Secrétaire comptable & commerciale chez Baltimore Nettoyage sur Mennecy

01/1997 - 12/2003 :
Assistante commerciale chez Mega Choc Moto sur Corbeil-essonnes

01/1996 - 12/1997 :
Assistante, secrétaire, standardiste chez Interim (adecco, Vedior Bis, Selpro) sur Essonne

01/1994 - 12/1996 :
Assistante a domicile de garde d'enfants sur Morangis

01/1987 - 12/1993 :
Secrétaire médicale chez Docteur Pauwels - Ophtalmologue sur Corbeil-essonnes

Langues




Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Logiciels

Pack Office, EBP, Ciel

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Bricolage, Mécanique, Cuisine
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