Assistante de Direction

84100 ORANGE - Plus de 10 ans d'expérience - Réf. 2012211116

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France

Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

07/2014 — ACAF-MSA

Formation au centre de 'ACAF-MSA
06/2014

Baccalauréat d'état Secrétaire Comptable
12/1986 — CAP

Niveau CAP comptabilité informatique

Expériences professionnelles

04/2014 - 04/2014 — Stagiaire
01/2014 - 01/2014 — Stagiaire
01/2012 - 12/2012 — Assistante de Direction

01/2008 - 12/2011 — Assistante de Direction, Responsable des reglements clients et fournisseurs, chef de
caisses

01/2003 - 12/2007 — Secrétaire comptable & commerciale
01/1997 - 12/2003 — Assistante commerciale

01/1996 - 12/1997 — Assistante, secrétaire, standardiste
01/1994 - 12/1996 — Assistante a domicile de garde d’enfants
01/1987 - 12/1993 — Secrétaire médicale

Langues
Anglais (notions)

Atouts

Accueil et standard, Organisation et suivi d’évenements, Gestion des plannings, Administration des achats
et des ventes, Recrutement, Comptabilité, Gestion des litiges, Etablissement de tableaux de bord,
Préparation comptable, Rapprochement bancaire, Déclaration de TVA, Ecritures comptables

Logiciels
Pack Office, EBP, Ciel

Permis

Permis B

Loisirs

Bricolage, Mécanique, Cuisine

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande



sur pmebtp.com.



