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Assistante pilote de chantier / aide conductrice de travaux

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

2003 : Bac +2
B.T.S Bâtiment

2001 : Bac à Les Pannevelles
Terminale S.T.M.S

Expériences professionnelles

2005 - 2013 :
Assistante Pilote de Chantier/Aide Conductrice de Travaux chez Bethode Ingenierie
- Aide conduite de Travaux
Lancements d' Appels d'offres, réalisation en équipe des dossiers de candidatures pour divers concours,
constitution des dossiers d'Avant Projet Sommaire, Avant Projet Détaillé, Dossier de Consultation des
Entreprises, Dossiers Marchés…Représentation du BET lors des ouvertures de plis, analyses d'offres et
recalages. Lancement des opérations via les O.S et suivi financier en parfaite
autonomie pour divers client ( BNP PARIBAS, SOCIETE GENERALE, TELEHOUSE, COLT, CARTIER,
AEROPORT D'ORLY, GMF, MARCHE DE RUNGIS…)
Mise en place de plannings financiers pour divers projets (complexes hôteliers, restructuration de bureaux,
Construction d'ensemble de bureaux, Data Center, Rénovation bâtiments historiques…) Gestion autonome de
projets financiers allant de 900 000 € à 7 800 000€ dans le respects des CCAG, et de la loi MOP. Clôture
administrative et financière de projets (PV réception, Libération des retenues de garantie, Cautions bancaires..)

- Assistance Pilotage de chantier
Participation aux réunions d'ouverture de chantier et réunion de suivi de travaux, rédaction et diffusion des
comptes rendus; Assistance à Maîtrise d'Ouvrage, planification et coordination phase de démarrage, suivi et
validation de l'avancement de travaux selon cahier des charges. Mise en place des plannings prévisionnels
suivant plannings d'exécution des entreprises.Veille à la sécurité des biens et du personnel. Participation et
élaboration des ordres préalables à réception ,ordres préalables à livraison, MADA, garanties de parfait
achèvement. Mise en place et gestion autonome du suivi des Garanties de Parfait Achèvement et levées de
réserves. Validation et clôture de chantier.

2003 - 2005 :
Divers missions d'intérim (Ventes alimentaire, opérateur en usine, secrétariat de chantier)

Langues

Allemand (Oral : scolaire / Ecrit : intermédiaire), Anglais (Oral : scolaire / Ecrit : intermédiaire)



Logiciels

Pack Office, AutoCAD

Atouts et compétences

Lancements d’ Appels d’offres, réalisation en équipe des dossiers de candidatures pour divers concours,
constitution des dossiers d’Avant Projet Sommaire, Avant Projet Détaillé, Dossier de Consultation des Entreprises,
Dossiers Marchés…

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Peinture (huile)/Dessin/Photographie/Bricolage
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