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77600 Bussy Saint Georges
5 a 10 ans d'expérience

Réf : 2032060210

Assistante polyvalente

Objectifs

Objectifs Je recherche une mission concréte, polyvalente et constructive comportant des
responsabilités de communication interne et externe, de gestion (téléphone, courrier, commandes
client, ...) et nécessitant une implication personnelle. Mes diverses expériences

professionnelles ont développé mon sens du relationnel, de I'organisation ainsi que ma sensibilité par
rapport aux objectifs d'une direction générale.

Ma recherche

Je recherche un CDI, dans toute la France, dans I'Administration et juridique.

Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral :
courant / Ecrit : intermédiaire)

Atouts et compétences

Internet Explorer Intermédiaire Power Point
Intermédiaire Outlook Express Expert Word
Expert Excel Intermédiaire
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